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Warszawa, dnia 25.09.2019 r.

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

na realizacje zamowienia pn. ,Zapewnienie ustug eksperckich w zakresie ewaluacji -
w formie przekazow ustnych typu prelekcje - zwigzanych z wymiang doswiadczen
metodologicznych i merytorycznych (w tym w zakresie ewaluacji dziatan
proinnowacyjnych)”

nr ref. 107/DAS/2019

I. ZAMAWIAJACY

Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci
ul. Pariska 81/83

00-834 Warszawa

REGON 017181095

NIP 526-25-01-444

www.parp.gov.pl

Osoba do kontaktow w sprawie zapytania:
Beata Préchniak

Biuro Zaméwien Publicznych

e-mail: bzu@parp.gov.pl

tel. 22 432 80 84

Il. INFORMACIE DOTYCZACE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest zakup ustug, zwigzanych z organizacjg przez Polska Agencje
Rozwoju Przedsiebiorczosci (dalej: PARP) i Ministerstwo Inwestycji i Rozwoju (dalej: MIiR lub
Ministerstwo) X!/ll Miedzynarodowej Konferencji Ewaluacyjnej (dalej: konferencja).

W tegorocznej konferencji PARP planuje zapewni¢ prelekcje w ramach 5 paneli
tematycznych, w ktérych wezmie udziat tgcznie 24 zewnetrznych prelegentéw (ekspertéw
wytypowanych przez PARP, w tym ok. 50% oséb ze stopniami lub tytutami naukowymi,
zwanych dale ,,prelegentami” lub ‘ekspertami”), w tym?:

1 Okreslone stawki minimalne (wynagrodzenie) opierajg sie na do$wiadczeniach Zamawiajacego, pochodzacych
z wczesniejszych zamowien o podobnym charakterze. Stawki minimalne przyporzadkowane poszczegdlnym
typom ekspertéw nie podlegajg negocjacjom.
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e polski moderator/gospodarz panelu (chairperson) (jednostkowe wynagrodzenie
minimalne: 2000 zt brutto)
e polski moderator z prezentacja wprowadzajgcg do problematyki panelu (jednostkowe
wynagrodzenie minimalne: 6500 zt brutto)
e polski prelegent z prezentacjg w ramach panelu (jednostkowe wynagrodzenie
minimalne: 5000 zt brutto)
e zagraniczny prelegent z prezentacjg w ramach panelu (jednostkowe wynagrodzenie
minimalne: 1000 EUR lub ekwiwalent w EUR stawki 5000 zt brutto
e polski panelista/dyskutant w ramach panelu (jednostkowe wynagrodzenie
minimalne: 1000 zt brutto)
e zagraniczny panelista/dyskutant w ramach panelu (500 EUR lub ekwiwalne w EUR
stawki 2000 zt brutto)
Kontakty z wytypowanymi prelegentami zostang wstepnie zainicjowane przez PARP lub MIiR.
Zadaniem wykonawcy jest realizacja zadan ktdre zapewnig obecnos¢ i prelekcje tych oséb
(lub ich zmiennikéw/zastepcow o zbieznym profilu zawodowym/naukowym — o ile, bedq
tego wymagaty okolicznosci lub niedyspozycja wytypowanego prelegenta) na niniejszej
konferencji.
Na wykonanie ustugi bedg sktadaty sie nastepujgce elementy:
= Zadanie 1:

o przygotowanie i uzgodnienie projektow umow z prelegentami (w wers;ji
polskiej, oraz polsko-angielskiej - w przypadku zagranicznych prelegentow),

o zawarcie umow z prelegentami na swiadczenie ustug eksperckich w formie
réznego typu prelekcji (zgodnie z powierzong funkcjg) podczas przedmiotowej
konferencji,

o pozyskanie od prelegentédw niezbednych informacji o charakterze techniczno-
organizacyjnym (zdjecie, notka biograficzna, informacje organizacyjne
zwigzane z przyjazdem na miejsce, itp.),

o nabycie praw do utwordéw autorskich wytworzonych przez p[prelegentéw
w zwigzku z realizacjg umow oraz pozyskanie zgdd prelegentédw niezbednych
do postugiwania sie przez wykonawce, PARP i Ministerstwo danymi
osobowymi prelegenta (wizerunek, notka biograficzna, itp.),

o pozyskanie od wybranych prelegentéw prezentacji i/lub scenariusza
moderacji panelu.

= Zadanie 2:
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o wyegzekwowanie wykonania uméw przez prelegentéw (przyjazd i
zapewnienie uzgodnionej prelekcji/wykonanie okreslonej umowa funkcji na
konferencji),

o obecnosé na catej konferencji (oraz odpowiednio wczesniej przed jej
rozpoczeciem) i zapewnienie prelegentom potrzebnych informacji o
charakterze organizacyjnym, w tym dopilnowanie obecnosci prelegentdéw na
wtasciwych panelach przez tzw. opiekuna prelegenta (np. osobe wyznaczong
do kontaktéw z prelegentem), itp.

= Zadanie 3:

o rozliczenie uméw z prelegentami (wyptata wynagrodzenia?, dopetnienie
obowigzkdéw skarbowych i ubezpieczeniowych, itp.), zgodnie z obowigzujgcym
prawem?3,

= Zadanie 4:

o zapewnienie dyspozycyjnosci i wzglednie szybkiej reakcji (w ciggu 24h —
telefonicznej lub mailowej) w zakresie ww. czynnosci pomocniczych, w wyniku
kontaktéw ze strony PARP (np. przekazanie informacji dotyczacych
prelegenta), MIiR i ze strony prelegenta,

o wsparcie informacyjne dla prelegentéw (typu help desk) zwigzane z
zakwaterowaniem i transportem do Krakowa/do Polski, w tym posredniczenie
w kontaktach miedzy Ministerstwem i prelegentem (jesli zajdzie taka
potrzeba),

o udzielenie prelegentom niezbednych informacji organizacyjnych (dojazd z
lotniska/dworca do hotelu/do miejsca konferencji, inne porady zwigzane z
dotarciem na konferencje, itp.),

o informowanie PARP o istotnych trudnosciach z kontaktami z prelegentami lub
ich udziatem w konferencji oraz wspdélne przygotowywanie rozwigzan lub
identyfikacja zmiennikdéw/zastepcéw.

Ustuga wykonawcy nie bedzie obejmowata rezerwacji i pokrycia kosztéw hoteli i biletow

pkp/lotniczych dla prelegentéw, gdyz w tym zakresie finansowanie zapewnia Ministerstwo.
Wykonawca bedzie odpowiadat wytgcznie za pozyskanie informacji o preferencjach

2 Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu dowody na dokonanie ww. ptatnosci — potwierdzenie dokonania
przelewu w wersji elektronicznej, na rzecz prelegentéw wraz z protokotem odbioru.

3 Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$é za zobowigzania oraz wszelkie kwestie formalno-prawne wobec
zakontraktowanych prelegentow.

ul.Paniska 81/83,00-834 Warszawa

t:+48224328080-f:+4822432 8620 Eundus_zei'(_ Rzeczpospolita Unia Europejska
e:biuro@parp.gov.pl uropejskie Europejski Fundusz
@parp.govy Inteligentny Rozwoj - Polska Rozwoju Regionalnego

www.parp.gov.pl



B PARP

Grupa PFR

)

prelegenta w zakresie zakwaterowania i dojazdu do Krakowa i informowanie go

o mozliwosciach w tym zakresie jakie oferujg organizatorzy (np. kwalifikowana klasa

ekonomiczna $rodka transportu lub obowigzujgce limity dot. kosztéw hotelu, itp.) oraz
kontakty robocze z Ministerstwem (zwigzane z obstugg prelegenta w zakresie zapewnienia
mu przez Ministerstwo odpowiedniego biletu i hotelu), ktére skutecznie doprowadza do
obecnosci i prelekcji eksperta podczas konferencji.

Wykonawca nie bedzie odpowiadat réwniez za zapewnianie transportu prelegentom

z lotniska/dworca do hotelu lub miejsca konferencji.

Przedmiot zamdwienia okreslony zostat we Wspdlnym Stowniku Zamoéwien kodem CPV:

79420000-4 Ustugi zwigzane z zarzagdzaniem

Postepowanie prowadzone jest z wytgczeniem przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —

Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. 2018 r., poz. 1986 ze zm.) na podstawie art. 4 pkt 8.

Ill.  TERMIN REALIZACII
1. Konferencja zostanie zorganizowana w dniach 9-10 grudnia 2019 r. w Krakowie

(szczegotowa lokalizacja zostanie podana Wykonawcy nie pdzniej niz do 30 pazdziernika
2019r.)

2. Kontakt z ekspertami wytypowanymi przez PARP zostanie zainicjowany przez PARP lub

Ministerstwo nie p6zniej niz do korica pierwszego tygodnia realizacji zamowienia.

3. Zmiennicy/ zastepcy ekspertéw, jezeli beda tego wymagaty okolicznosci lub

niedyspozycja wytypowanego prelegenta, zostang wytypowani przez PARP lub

Ministerstwo lub zostang zaproponowani przez Wykonawce4. Kontakt ze
zmiennikami/zastepcami ekspertéw zostanie zainicjowany przez PARP lub Ministerstwo
nie pdzniej niz do 25 listopada2019r.

4. Wykonawca zrealizuje zamdwienie zgodnie z ponizszym harmonogramem:

IV.  WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU

Zadanie 1 —w terminie do 2 grudnia 2019 r.

Zadanie 2 — w terminie 9-10 grudnia 2019 r.

Zadanie 3 — w terminie do 15 stycznia 2020 .

Zadanie 4 — w terminie do 31 stycznia 2020 .

O udzielenie zamowienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktéry:

1) korzysta z petni praw publicznych;

4 Zmiennicy/ zastepcy ekspertdw, proponowani przez Wykonawce, podlegaja akceptacji przez Zamawiajgcego.
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2) ma petng zdolnos$é do czynnosci prawnych;

3) nie zostat skazany prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umysine lub za umysine
przestepstwo skarbowe;

4) nie pozostaje w stosunku pracy z PARP;

5) nie jest powigzany kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub
osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w
szczegoblnosci na:

—uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

— posiadaniu udziatéw lub co najmniej 10% akcji,

— petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

— pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzié
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w
szczegblnosci pozostawanie
w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Spetnienie wymogdéw formalnych zostanie udokumentowane poprzez ztozenie oswiadczenia
w tresci Formularza oferty.
Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce, ktdry nie spetni ww. warunkow.

V. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowac sie nastepujgcymi
kryteriami i ich znaczeniem oraz w nastepujgcy sposdb bedzie oceniac oferty
w poszczegdlnych kryteriach:

Maksymalna

Lp. | Kryterium ) i
liczba punktow

A Cena 70
B Identyfikacja ryzyk w procesie realizacji zamdwienia 21
C Rozwigzania proekologiczne 9
SUMA 100
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2. W kryterium ,Cena” maksymalna liczba punktdéw, jakg moze uzyska¢ Wykonawca
wynosi 70 pkt. Punkty zostang wyliczone w nastepujacy sposob:

()
2

P = X 70,
gdzie:

P - liczba punktow w kryterium ,Cena”,

Coy - cena brutto oferty ocenianej,

Cmin - ceNna brutto zaproponowana w najtanszej ofercie.

Zgodnie z zapisami zawartymi w Formularzu ofertowym, tgczne wynagrodzenie

ekspertéw, wyliczone na podstawie cen jednostkowych wskazanych w formularzu,

)

nie

przekroczy 116 235,00 zt. Zamawiajacy rozliczy sie z Wykonawca zgodnie z rzeczywista

liczbg umow zawartych i rozliczonych z poszczegdinymi kategoriami ekspertow, przy

czym wynagrodzenie eksperta z danej kategorii zostanie rozliczone do poziomu ceny

jednostkowej wskazanej w powyzszym formularzu. Cena 116 235 zt jest stata.

3. W kryterium: ,Identyfikacja potencjalnych ryzyk w procesie realizacji zaméwienia”

maksymalna liczba punktdéw, jaka moze uzyska¢ Wykonawca wynosi 21 pkt.
Wykonawca zidentyfikuje i przedstawi w ofercie ryzyka, ktérych wystgpienie moze

negatywnie oddziatywac na realizacje zamdwienia. Ocenie podlegaé bedga trzy pierwsze

przedstawione ryzyka. W przypadku przedstawienia dwdéch lub wiecej analogicznych

ryzyk, ocenie podlegac bedzie tylko pierwsze z nich.
Dla kazdego ze zidentyfikowanych ryzyk Wykonawca powinien przedstawi¢:
1. opis negatywnego wptywu na realizacje zamowienia;

2. identyfikacje czynnikdéw prowadzgcych do zmaterializowania sie ryzyka (ryzyka

zalezne wytgcznie od organizacji pracy Wykonawcy nie beda podlegaty ocenie);

3. propozycje (wraz z opisem) trafnej metody przeciwdziatania lub ograniczenia
efektéw ryzyka.

W ramach powyzszego kryterium, osoba oceniajgca dokona oceny 3 zidentyfikowanych

w ofercie ryzyk:

= 0 pkt. — ocena ryzyka, ktérego opis nie zawiera min. 1 z 3 elementéw wskazanych

powyzej;
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VI.

VII.

= 7 pkt. —ocena ryzyka, ktorego opis zawiera wszystkie z 3 elementdéw wskazanych
powyzej.

Liczba punktow przyznawana ofercie w tym kryterium bedzie suma punktéw z oceny

poszczegdlnych ryzyk (maksymalnie 21 pkt.)

W kryterium ,Rozwiqzania proekologiczne” oferta moze uzyska¢ maksymalnie

9 punktéw. Punkty bedg przyznawane w nastepujgcy sposoéb - 3 punkty za kazde

zaproponowane rozwigzanie proekologiczne. Za rozwigzanie proekologiczne uznane

bedzie rozwigzanie spetniajgce ponizsze kryteria:

= moze by¢ zastosowane podczas realizacji zamdéwienia ORAZ

=  bedzie miato wptyw na zmniejszenie negatywnego oddziatywania zamdwienia na
srodowisko, przy czym nie moze mie¢ negatywnego wptywu na jakosc realizacji
zamowienia.

Przedstawienie w ofercie rozwigzan proekologicznych jest réwnoznaczne z deklaracja

Wykonawcy, ze zastosuje wszystkie zaproponowane rozwigzania proekologiczne

podczas realizacji zamdwienia.

Ocena zostanie dokonana przez pracownikéw PARP.

Ocena bedzie dokonana z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Zamawiajgcy udzieli zamdéwienia Wykonawecy, ktérego oferta uzyskata najwiekszg liczbe

punktow.
Cena przedstawiona przez Wykonawce oraz inne warunki wykonania zamdwienia nie
podlegajg negocjacjom w trakcie oceny.

MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT
Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 04.10.2019 r., do godz. 13:00, droga
elektroniczng na adres: bzu@parp.gov.pl — skan podpisanej przez Wykonawce oferty,

w tytule maila nalezy wpisa¢ nazwe lub nr postepowania.

Oferta ztozona po terminie (liczy sie data wptywu oferty) zostanie odrzucona.
Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez tego samego
Wykonawce wiecej niz jednej oferty lub po terminie, spowoduje jej odrzucenie.

DODATKOWE INFORMACIE

Oferta powinna by¢ przygotowana w jezyku polskim i powinna zawierac:

- Formularz ofertowy,

- Liste zidentyfikowanych ryzyk w procesie realizacji zamowienia (wraz z ich opisem);
- Liste rozwigzan proekologicznych (wraz z ich opisem);

)

Elementy oferty, ktére Wykonawca zamierza zastrzec jako tajemnice przedsiebiorstwa w

rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
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konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z pdzn. zm.) powinny zosta¢ umieszczone
w odrebnym pliku (lub zabezpieczone w inny sposdb), opisanym ,tajemnica
przedsiebiorstwa”, przestanym w wiadomosci e-mail wraz z pozostatymi elementami
oferty. W tresci oferty powinna zosta¢ umieszczona informacja, ze dany element oferty
jest zastrzezony.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$é odwotania lub zmiany Zaproszeni do ztozenia
ofert bez podania przyczyny. Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z obowigzujagcym
prawem niniejsze Zaproszenie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak
réwniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ niewybrania Wykonawcy w sytuacji, w ktorej
cena oferty najkorzystniejszej bedzie przekraczata kwote, ktérg Zamawiajacy przeznaczyt
na sfinansowanie zamowienia, a Zamawiajgcy nie bedzie mdgt jej zwiekszy¢ do kwoty
oferty najkorzystniejszej.

VIIl. ZAtACZNIKI
1. Zatacznik nr 1 —wzoér formularza ofertowego
2. Zatgcznik nr 2 —wzdér umowy
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